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Preambula
     Plán práce Základnej umeleckej školy Ferenca Liszta v Štúrove bol schválený pedagogickou radou dňa 18.09.2020  . V školskom roku 2020/2021 sa riadi Zákonom o výchove a vzdelávaní /školský zákon, platný od 01.09.2019/, vyhláškou MŠ SR o základnej umeleckej škole, učebnými plánmi MŠ SR, účinnými od 01.09.2015, platnými učebnými osnovami, ako aj školským vzdelávacím programom na šk. rok 2020/2021.
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Čl. 1
Hlavné úlohy
· na výchovno – vzdelávací proces sa budú všetci pedagógovia systematicky pripravovať a budú sa riadiť Zákonom o výchove a vzdelávaní /školský zákon, platný od 01.09.2019/, vyhláškou MŠ SR o základnej umeleckej škole /platná od 01.09.2008/  učebnými plánmi MŠ SR, účinnými od 01.09.2015  a platnými učebnými osnovami,
· vo vých.-vzdel. procese budú všetci pedagógovia klásť dôraz na efektívne využívanie vyuč. hodiny, na rovnoprávny prístup k výchove a vzdelávaniu so zohľadnením výchovno-vzdelávacích potrieb jednotlivca a jeho spoluzodpovednosti za svoje vzdelávanie,
· vo výchovno-vzdelávacom procese budú klásť pedagógovia dôraz na rovnocennosť a neoddeliteľnosť výchovy  a vzdelávania ,
· všetci pedagógovia sa budú snažiť o integráciu výchovno-vzdelávacej sústavy SR do európskeho vzdelávacieho procesu so zreteľom na vlastné skúsenosti a tradície /napr. zapájaním sa do medzinárodných podujatí prezentáciou národnej tvorby a tlmočením národných tradícií/,
· všetci pedagógovia budú vychádzať z princípu posilnenia výchovnej stránky výchovno-vzdelávacieho procesu prostredníctvom všetkých vyučovacích predmetov, ako aj špecifickými výchovnými zamestnaniami zameranými na rozvoj citov a emócií, motivácie a záujmu, socializácie a komunikácie, na sebakontrolu a sebariadenie, na mravné hodnoty a tvorivosť, budú podnecovať rozvoj manuálnych zručností, tvorivé, umelecké psychomotorické schopnosti a aktuálne poznatky tak, aby ich žiaci vedeli neskôr využiť v každodennom živote,
· všetci pedagógovia budú viesť žiakov k schopnosti naučiť sa správne identifikovať a analyzovať problémy a navrhovať ich riešenia a vedieť ich riešiť,
· všetci pedagógovia budú viesť výchovno-vzdelávací proces tak, aby posilnili úctu k rodičom a ostatným osobám /napr. ich pozývaním na školské koncerty a výstavy, iné školské podujatia, triedne prehrávky, atď./, ku kultúrnym a národným hodnotám a tradíciám štátu, ktorého je občanom, k štátnemu jazyku, k materinskému jazyku a k svojej vlastnej kultúre /napr. podporou regionálnych podujatí, zapájaním sa do celoštátnych súťaží, reprezentujúc svoj región, atď./,
tak, aby posilnili v žiakoch úctu k ľudským právam a základným slobodám a zásadám ustanoveným v Dohovore o ochrane ľudských práv a základných slobôd,
· všetci pedagógovia vedú žiakov k schopnosti naučiť sa rozvíjať a kultivovať   
     svoju osobnosť a celoživotne sa vzdelávať, pracovať v skupine a preberať na   
     seba zodpovednosť /napr. skupinovou prácou – hra v súbore, spoločná   
     výtvarná práca, skupinová tanečná choreografia – ktorá podporuje schopnosť 
     kooperovať, schopnosť empatie, zodpovednosť za spoločné rozhodnutie, za 
     spoločný výkon a výsledok práce/,
· všetci pedagógovia sa zapoja do tvorby školského vzdelávacieho programu a budú ho aplikovať vo svojej pedagogickej praxi
termín: celý šk. rok                                          zodp.: všetci pedagógovia 
· vyučujúci budú uplatňovať demokratický štýl riadenia vyučovania a humanistický prístup k hodnoteniu žiakov
termín: celý šk. rok                                          zodp.: všetci pedagógovia
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· v rámci hospitácií bude vedenie školy sledovať záznamy o hodnotení žiakov v triednych a žiackych knihách
termín: celý šk. rok                                          zodp.: riad. Mgr. J.Pásztor DiS.art.
                                                                                       zást. Mgr. K.Nemes
· v súvislosti s vytýčenými úlohami sa riaditeľ školy zameriava na zisťovanie výsledkov a úrovne vzdelávacieho procesu na jednotlivých odboroch formou: 
a/ hospitácií na vyučovacích hodinách
b/ hospitácií na otvorených hodinách v rámci PK
c/ vyhodnotení na zasadnutiach PK a pedag. radách
termín: štvrťročne                                            zodp.: riad.Mgr. J. Pásztor DiS.art.
                                                                                       zást. Mgr.K. Nemes
                                                                                       ved. HO Z. Gyarmatiová DiS.art.
· v rámci vých.-vzdel. procesu je nutné venovať zvýšenú pozornosť problematike  týraných detí, detí rómskeho pôvodu a detí z iných sociálne slabších rodín, ako aj zákazu všetkých foriem diskriminácie  a obzvlášť segregácie
termín: celý šk. rok                                          zodp.: všetci pedagógovia
-   je nutné venovať zvýšenú pozornosť drogovej problematike
termín: celý šk. rok                                          zodp.: všetci pedagógovia
-   je nutné vytvoriť podmienky pre vzdelávanie a výchovu detí a žiakov so špeciálnymi a špecifickými výchovno-vzdelávacími požiadavkami
termín: celý šk. rok                                        zodp.:všetci pedagógovia
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Čl. 2
                    Výchovno–vzdelávací proces  -  realizácia a kontrola
SEPTEMBER:
1/ otvorenie šk. roka 2020/2021        
                                                                      - zodp.: riad. Mgr. J.Pásztor DiS.art.
2/ príprava XXIX. ročníka Hudobných dní                                                      
                                                                      - zodp.: riaditeľstvo školy,      
                                                                                   vedúci odborov a oddelení 
3/ príprava prác žiakov na výstavu v rámci Hudobných dní 
                                                                      - zodp.: vyučujúci VO 
4/ zabezpečenie učebných pomôcok  /vypožičiavanie hud. nástrojov/     
                                                                      - zodp.: Mgr. K.Nemes
5/ zabezpečenie učebných pomôcok pre žiakov VO 
                                                                      - zodp.: Mgr. A. Kaplánová
6/ vypracovanie rozvrhov hodín na šk. rok 2020/2021
                                                                -zodp.: jednolt . pedagógovia, 
                                                                            kontrola – Mgr. K.Nemes
7/vypracovanie školského vzdelávacieho programu pre 4.roč. druhého stupňa Základného štúdia  pre začínajúcich a pre pokročilých  študentov VO ZUŠ
                                                                      - zodp.: riad.Mgr. J.Pásztor DiS.art.
                                                                                   Mgr. K.Nemes
8/ zasadnutia PK, plány PK                          - zodp.: Mgr.art.R.Cucor,Bc. G.Viziová,         
                                                                                   Mgr. A.  Kaplánová, M. Zsibrita DiS.art., 
                                                                                   Mgr. I.  Molnárová
9/ kontrola ústrižkov uhradenia školného za I. polrok šk. roka 2020/2021
                                                                      - zodp.: Mgr. Dávid Letocha
10/ vypracovanie pedag. dokumentácie – vyplnenie osobných údajov v katalógoch nových    
      žiakov, vyplnenie triednych kníh
                                                                      - zodp.: vš. tr. pedagógovia
11/ Obnovenie inscenácie Vždy dokonalé dieťa a Zvuk vody  - zodp. Mgr. art. Š . Lengyel 
12/ prvé zasadnutie pedag. rady                    - zodp.: riad. Mgr. J. Pásztor DiS.art.
13/zasadnutie umeleckej rady – príprava Hud.dní     - zodp.: riaditeľstvo ZUŠ 
OKTÓBER:
1/ školský koncert z príležitosti Dňa hudby        - zodp.: Z. Gyarmatiová a všetci ped. HO 
2/ príprava žiakov na kontrahujúce skúšky           
                                                                                      - zodp.: Z. Gyarmatiová DiS.art
                                                                                                    Mgr. A. Kaplanová
3/účasť na div. Prehliadke Detský javiskový svet v Topoľčanoch 
                                                                                              - zodp.: Mgr. art. Š. Lengyel 
4/príprava žiakov na súťaž HN „Čo vieš o hudobnom skladateľovi F. Chopinovy?“ 
                                                                                    -zodp.: pedag. HN
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5/ príprava žiakov 1.roč. na postupové skúšky   z PŠ         
                  - zodp.: všetci ped. 
6/ účasť žiakov a pedagógov strunového oddelenia na gitarovom festivale v Banskej Štiavnici 
                                                - zodp.: ved. strun. odd. a riaditeľ školy Mgr. J. Pásztor DiS. art 
7/ otvorenie výstavy bývalých absolventov VO v Galérii J. Bartu  
                                                                      - zodp.: Mgr. A. Kaplánová 
8/kultúrna brigáda v Galérii mesta              - zodp.:Z. Gyarmatiová
9/ triedne prehrávky                                     - zodp.:pedag. HO
10/ výber skladieb na Vianočný koncert        - zodp.: vš. pedagógovia
11/ zasadnutia PK /podľa plánov PK/            - zodp,: vedúci PK
12/ prieskum ďalšieho štúdia žiakov  na stredných, príp. vysokých školách
                                                                      - zodp.: vš. pedagógovia  
13/ plenárne zasadnutie ZRPŠ                      - zodp.: riad. Mgr. J. Pásztor DiS.art.
NOVEMBER:
1/ uskutočnenie XXIX. ročníka Hudobných dní 
                                                                                    - zodp.: riaditeľstvo školy, vedúci 

                                                                                                  odborov a oddelení
2/ kontrahujúce skúšky žiakov HO, VO       
                                                                      - zodp.: vedúci odborov a 
                                                                                   Mgr. K.Nemes
3/ postupové skúšky PŠ vekovo starších žiakov     
                                                                      - zodp.: Z. Gyarmatiová DiS.art.
                                                                                Mgr.K.Nemes
4/ kult. brigáda v galérii                                - zodp.: Z. Gyarmatiová DiS.art
5/ triedne koncerty                                        - zodp.: vš.pedagógovia HO
6/ zasadnutia PK + štvrťročné vyhodnotenie         
                                                                      - zodp.: vedúci PK:Mgr.art.R.Cucor, 
                                                                        Bc. G. Viziová, Mgr. A. Kaplánová, 
                                                                        Mgr. I.  Molnárová, M. Zsibrita DiS.art.                                                                                                                         
7/ štvrťročné zasadnutie pedag. rady            - zodp.: Mgr. J. Pásztor DiS.art.                                                                                
8/ príprava vystúpení žiakov HO na Vianočný koncert
                                                                      -zodp.: pedag. HO
9/ príprava programu na Vianočný koncert         
                                                                      - zodp.:Z. Gyarmatiová DiS.art.
10/ príprava výtv. prác na výstavu v rámci Vianočného koncertu
                                                                      - zodp.: Mgr.A. Kaplanová
11/ vyhotovenie vianočných pozdravov       - zodp.: Mgr.A. Kaplanová
12/ nácvik taneč. choreografií, príprava kostýmov, a výber skladieb s vianočným  
      motívom na Vianočný koncert 
                                                                      - zodp.:pedag. TO
13/ účasť na žiakov LDO na Medzinárodnom festivale pantomímy a pohybových divadiel –
      PAN 2020                                               -zodp.:pedagóg LDO
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14/ príprava prác na výtv. súťaž „Žitnoostrovské pastelky“
                                                                      -zodp.: pedagógovia VO 
15/ účasť žiakov dych. odd. súťaže Zahraj že nám píšťalôčka v NZ  - zodp.: ved. dych. odd.  
                                                                                                                         Bc. G. Viziová  
16/ účasť spev. zboru Katedra spev. súťaže Kodályové dni v Galante   
                                                                                                         - zodp. Mgr. E. Cucorová 
DECEMBER:
1/ výzdoba budov školy vianočnou dekoráciou        
                                                                      - zodp.: pedagógovia VO
2/ inštalácia vianočnej výstavy k Vianočnému koncertu 
                                                                      - zodp.: pedagógovia VO
3/ uskutočnenie Vianočného koncertu          - zodp.:riad.Mgr.J. Pásztor DiS.art.
4/ kult. brigáda v galérii                                 - zodp.: Z. Gyarmatiová DiS.art
5/ príprava výtv. prác na súťaže                     - zodp.: Mgr.A.Kaplanová 
6/príprava  klavírnej súťaže Miniature musicali
                                                                        -zodp.: ved.PK klávesového odd.
7/organizácia vianočných koncertov a výstavy na detašovaných prac. v Bátorových 
      Kosihách a v Salke                                   - zodp.: pedag.  vyuč. na detaš. pracoviskách
8/ zasadnutie umeleckej rady ohľadom Vianoč. konc.   - zodp.: Mgr. Karla Nemes  
JANUÁR:
1/ rodič. združenie pre rodičov žiakov HO PŠ – výber hlav. predmetu + návšteva vyuč.  
    hudob. nástrojov                                               - zodp.: riad.Mgr. J. Pásztor DiS.art.    
2/ kontrahujúce skúšky žiakov                        - zodp.: vedúci odborov a 
                                                                                      Mgr. K.Nemes
3/ zasadnutia PK+ vyhodnotenia činnosti za II.štvrťrok šk. roka             - zodp.: vedúci PK
4/ zasadnutie pedagogickej rady                      - zodp.: Mgr.J. Pásztor DiS.art.
5/ školský koncert                                            - zodp.: Z. Gyarmatiová DiS.art
6/ triedne koncerty                                           - zodp.: vš. pedag. HO
7/ príprava žiakov HO na stredoškolské príp. vysokošk. štúdiá
                                                                          - zodp.: jednotl. pedagógovia
8/ príprava prác žiakov na celoslovenskú súťaž „Vesmír očami detí“
                                                                         - zodp.: pedagógovia VO
9/ príprava žiakov na klavírnu súťaž Miniature musicali školské kolo 
                                                                        -zodp.: ved.PK klávesového odd.
10/ zaslanie upomienok rodičom slabo prospievajúcich žiakov a žiakov so slabou dochádzkou                                          
                                                                         - zodp.: všetci pedag. 
11/ vydávanie odpisov z vysvedčení               - zodp.: všetci pedag. 
12/ rozdelenie šekov žiakom na uhradenie školného za II. polrok šk. roka
                                                                         - zodp. Mgr. Dávid Letocha
13/ výber žiakov na súťaž v hre na dych. nástr.
                                                                    -zodp.:pedag. dych. odd.
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FEBRUÁR:  
1/zadelenie žiakov  Pš na nástrojovú hru, zabezpečenie vhodného hudobného nástroja 
                                                                         - zodp.:vš.pedag.HO
2/ výber skladieb pre absolventov                   - zodp.: všetci pedag. HO                                                               
3/ kult. brigáda v galérii                                   - zodp.: Z. Gyarmatiová DiS.art
4/ príprava programu na vých. koncerty pre MŠ, ZŠ
                                                                         - zodp.: riad. Mgr. J. Pásztor DiS.art.                                                                                                                                                                              
5/ zostavenie prehľadu o prijímacích skúškach na konzervatóriá a na školy s pedagogickým 
   zameraním                                                       - zodp.: vš. pedagógovia
6/ príprava pedagógov na Učiteľský koncert              
                                                                         - zodp.: vš. pedag.
7/ nákup pomôcok pre žiakov VO na II. polrok          
                                                                          - zodp.: Mgr. A. Kaplánová + riaditeľstvo
8/príprava žiakov na klavírnu súťaž Miniature musicali šk.kolo
                                                                          -zodp.: pedag. klavírneho odd. 
9/ organizovanie súťaže „Čo vieš o hud. sklad. F. Chopinovy?“ - zodp.: odd. HN 
MAREC:
1/ príprava žiakov na kontrahujúce skúšky     - zodp: ved. odb. a Mgr. K.Nemes
2/ príprava absolventov na skúšky z HN a na abs. koncert 
                                                                                                   - zodp: vš. pedag.
3/ jarná výzdoba školy                                     - zodp: Mgr.A.Kaplánová
4/ uskutočnenie Učiteľského koncertu           - zodp: riad. Mgr.J. Pásztor DiS.art. 
5/ kult. brigáda v galérii                                 - zodp: Z. Gyarmatiová DiS.art.
6/ odovzdanie návrhov triednych učiteľov na zaradenie žiaka do rozšíreného vyučovania    
      v ďalšom šk. roku riaditeľovi školy do 31.3.                
                                                                                                - zodp.: vš.pedag.
7/ triedne koncerty                                          - zodp.:vš.pedag. 
8/príprava propozícií výtvarnej súťaže detí z MŠ a ZŠ a ich zaslanie  
                                                                             -zodp.: vedúca VO Mgr.A.Kaplánová
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13/ príprava žiakov na absolventské skúšky z HN a  abs. generálka žiakov HO
                                                                           - zodp:pedagógovia HO, vedúca HO
14/uskutočnenie Tematického koncertu – Hudba 20. a 21. stor.      - zodp.: klav. odd.  
15/účasť žiakov na regionálnej akordeónovej súťaži v Leviciach    - zodp.: ped. akord. tr.  
APRÍL:
1/ príprava a zhotovenie tabla pre absolventov HO,VO, TO       - zodp.: riaditeľstvo ZUŠ 
                                                                                                                      a ved. VO 
2/ školský koncert                                             - zodp: Z. Gyarmatiová DiS.art
3/ kontrahujúce skúšky žiakov                          - zodp: vedúci odborov a  
                                                                             Mgr.K.Nemes
4/ zasadnutia PK + vyhodnotenia                      - zodp:Mgr.art.R.Cucor, Mgr. I.  
                                                                             Molnárová, Bc.G. Viziová,  
                                                                             M. ZsibritaDiS.art,  Mgr. A. Kaplánová                                                    5/ zasadnutie pedagogickej rady                        - zodp.: riad. Mgr.J. Pásztor DiS.art
6/uskutočnenie klavírnej a keyboardovej súťaže Miniature musicali – školské kolo 
                                                                          -zodp.: oddelenie klávesové 
7/ príprava výtv. prác absolventov výtv. odboru na absolventskú výstavu a   
    príprava tabla 
                                                                           - zodp: Mgr.A.Kaplánová
8/ príprava výtvarnej súťaže Zlatá rybka v spolupráci s MO SRZ Mladý rybár
                                                                          -zodp.: pedag. VO 
9/ absolventský koncert                                  -zodp.: pedag. HO 
10/ príprava žiakov TO na tanečný večierok  a tanečnú súťaž      - zodp.:E. Bernáth – Tóth 
11/ rodič. združenie pre rodičov absolventov    - zodp: riad. Mgr.J. Pásztor DiS.art.
12/ kult. brigáda v galérii                                   - zodp: Z. Gyarmatiová DiS.art
13/ triedne koncerty                                            - zodp: vš. pedag.
14/účasť VO na akcii mesta „Deň zeme“ + vyhotovenie plagátov na Deň zeme 
                                                                            -zodp.:vedúca VO       
MÁJ:
1/príprava žiakov PŠ HO na skúšky do prvého ročníka
                                                                            - zodp.:Mgr. I.Molnárová
2/príprava žiakov 7. roč. na absolventské skúšky z HN
                                                                            - zodp.:pedag.HN
3/účasť žiakov na Levickom hudobnom festivale, na súťaži Zahrajže nám píšťalôčka a Slávik   
   Slovenska                                                           -zodp.:pedag.odd. dychy a spev a keyb.odd.,                                                                                                    
                                                                                          odd. strun. a sláčikové
4/ prieskumy a nábory v MŠ a ZŠ                      - zodp: všetci pedegógovia
5/ inštalácia absolventskej výstavy a jej otvorenie      
                                                                            - zodp: vedenie školy,
                                                                               Mgr.A.Kaplánová
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6/ postupové skúšky žiakov1,2,3,4, 5., 6. a 7.roč. HO  
                                                                            - zodp: Z. Gyarmatiová DiS.art, ved. PK
7/postupové skúšky pre VO 4.roč. absolv. a 8.roč. z dejín umenia: - zodp.:Mgr.A.Kaplánová
8/ uskutočnenie výchovných koncertov pre MŠ, ZŠ
                                                                             - zodp: vedenie školy,
                                                                                všetci pedagógovia
9/ školský  koncert                                             - zodp.: Z.Gyarmatiová DiS.art
10/ príprava žiakov na súťaž Štúrovská paleta 
                                                                        -zodp.:vedúca VO
11/ kult. brigáda v galérii                                     - zodp.:Z.Gyarmatiová
12/ triedne prehrávky                                           - zodp.:vš. pedag.
13/príprava letného výtvarného,hudobného a tanečného tábora           
                                                                              -zodp.:riaditeľstvo školy a vedúca VO
14/vyhodnotenie výtvarnej  súťaže  pre MŠ a ZŠ                         
                                                                              - zodp.:vedúca VO a riaditeľ školy 
15/vystúpenia žiakov ku Dňu matiek v Matici Slovenskej v Štúrove, na detašovaných    
    pracoviskách v Salke a Bátorových Kosihách     - zodp.: pedag. HO 
16/prezentácia abs.  HN                                             - zodp.: HN odd
17/ organizovanie 8.ročníka gitarovej súťaže s medzinárodnou účasťou 
                                                                                  - zodp.: strun. odd. a  riaditeľstvo
18/uskutočnenie regionálnej klav. súťaže Miniature Musicali   - zodp.: ped. kláv. odd. 
JÚN:
1/ postupové skúšky žiakov PŠ do 1. roč.            - zodp.: Z. Gyarmatiová DiS.art 
2/ kontrahujúce skúšky žiakov                            - zodp: vedúci odborov, 
                                                                               Mgr.K.Nemes
3/ zasadnutia PK + vyhodnotenia                        - zodp:Mgr.art.R.Cucor, Bc.G. Viziová, 
                                                                                Mgr. I. Molnárová, M. Zsibrita DiS.art.,
                                                                               Mgr. A. Kaplánová 
4/ postupové skúšky žiakov II.st.ZŠ 1., 2. a 3. roč.    
                                                                              - zodp.: pedagógovia HO
5/príprava žiakov na koncert „Hurá prázdniny!“   - zodp.: pedagógovia HO
6/ uskutočnenie koncertu žiakov 4.ročníka + výstavy VO 4.roč.         
                                                                                - zodp.: vedúca HO a všetci ped. HO 
7/ zasadnutie pedag. rady + vyhodnotenie škol. roka 
                                                                              - zodp: riad.Mgr.J. Pásztor DiS.art.
8/ prípr., organizácia a uskutočnenie zápisu do ZUŠ
                                                                                                - zodp.: vedenie školy
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9/ kontrola pedag. dokumentácie                       - zodp.: Mgr.K.Nemes
10/ podanie návrhov na ocenenie žiakov             - zodp.:vedúci odborov
11/ vydávanie vysvedčení                                    - zodp.:vš. ped.
12/ výstava výtvarných prác žiakov na detašovanom pracovisku v Bátorových Kosihách 
      a v Salke                                                                                      -zodp.: Mgr. R. Baranovics 
13/ príprava letného hudobného, výtvarného a tanečného tábora               
                                                                              - zodp.: zástup.Mgr. K. Nemes  a riaď. ZUŠ 
14/Absolventské skúšky žiakov HO                     -zodp.: vedúca HO + zástupkyňa riaď. 
15/ Tanečný večierok v MsKS                             - zodp.: E. Bernáth – Tóth 
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Čl. 3
Plán vnútroškolskej  kontroly na šk. rok 2020/2021
I. pedagogický úsek
1. dodržiavanie pracovného poriadku školy, kontrola úväzkov a rozvrhov hodín
     T /termín/: trvale

     K /kontroluje/: vedenie školy

2. dodržiavanie školského poriadku školy
     T: trvale 

     K: vedenie školy a všetci vyučujúci

3. plnenie uznesení pedagogických rád, pracovných porád, príkazov riaditeľa,   
    záverov inšpekcií, previerok a kontrol uskutočňovaných školskou inšpekciou   
    a inými subjektmi oprávnenými uskutočňovať kontroly a previerky na škole
     T: trvale

     K: vedenie  školy

4. hospodárne využívanie školského notového materiálu, hudobných nástrojov
     T: polročne 

     K: zástupkyňa riaditeľa

5. plnenie úloh na úseku ochrany majetku školy
     T: polročne

     K: vedenie školy a jednotliví vyučujúci

     Podrobný plán hospitačnej činnosti vedenia školy bude vyvesený v zborovniach školy. Vedenie školy priebežne kontroluje dodržiavanie rozvrhov, triednu dokumentáciu, príchody a odchody zamestnancov /zapisovanie príchodov a odchodov v knihe dochádzky/. 

II. ekonomický úsek
- mesačná kontrola plat. postupov zamestnancov    zodp.M. Mészárosová
- mesačná kontrola a hlásenie nadčas. hodín           zodp,: Mgr. K.Nemes
- mesačné sledovanie a evidencia dovoleniek          zodp.: M. Mészárosová
- vedenie personálnej agendy školy, OČR, PN        zodp.: M. Mészárosová
- kontrola has. prístrojov, revízie                              zodp.: firma Firex
- hlásenie CO, PO, BOZP                                          zodp.: firma Firex
- vstupné školenie PO, BOZP                                   zodp.: firma Firex
- hlásenie nedostatkov na škole, úloha stála:            zodp.: Z. Valentová
13
Čl. 4
Záverečné ustanovenie
     Tento plán práce nadobudol platnosť  dňa 18.09.2020 . Nadobudnutím platnosti tohto vnútorného predpisu  sa ruší predpis zo dňa   11.09.2019.
V Štúrove dňa ..........................                                               ........................................
                                                                                                         riaditeľ školy
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